Procedura pracy

Przedszkola Samorządowego Nr 60 w Białymstoku 
w okresie trwania pandemii koronawirusa COVID – 19
Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997r. poz. 844 ze zm.). 

2. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2018 poz. 2410   z póź.zm.). 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020r. poz. 410). 

4. Ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz. 374). 

5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 15 kwietnia 2020r. zmieniające rozporządzenie 
w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii            (Dz. U. z 2020 poz. 673). 

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020r. zmieniające rozporządzenie       w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/780 

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020r. zmieniające rozporządzenie        w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem 
i zwalczaniem COVID-19. http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/781 

8. Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, GIS i MEN dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych 
w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego. https://www.gov.pl/web/edukacja/wytyczne-dla-przedszkoli 

9. Statut Przedszkola Samorządowego Nr 60 w Białymstoku . 
Cel procedury 
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postępowania w celu zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pobytu dzieci w Przedszkolu Samorządowym Nr 60  w Białymstoku   w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19. 

Zakres procedury 
Niniejsza procedura dotyczy wszystkich dzieci, rodziców/prawnych opiekunów oraz pracowników Przedszkola z Samorządowego Nr 60  w Białymstoku przebywających na terenie przedszkola w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19. 

Odpowiedzialność 
1. Odpowiedzialnym za wdrożeniem procedury i zapoznanie z nią rodziców/prawnych opiekunów oraz pracowników jest Dyrektor przedszkola. 

2. Do przestrzegania postanowień niniejszej procedury zobowiązani są wszyscy rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczęszczających do Przedszkola Samorządowego Nr 60 w Białymstoku ,

oraz wszyscy pracownicy przedszkola. 

INFORMACJE WSTĘPNE:

1. Od dnia 25 maja 2020r. ze względu na możliwości organizacyjne 

 PRZEDSZKOLE OTWARTE jest w godzinach :
oddział I – 7.00 - 16.00

oddział II – 7.30 – 15.00

oddział III – 7.00 - 16.00

oddział IV – 7.30-15.30 

2. W Przedszkolu Samorządowym Nr 60 w Białymstoku w okresie trwania pandemii prowadzone będą zajęcia opiekuńczo – wychowawcze ,oraz zabawy dydaktyczne w miarę możliwości lokalowych.
3. Do przedszkola zabrania się wchodzenia osobom trzecim, z zewnątrz. 

4. W przedszkolu o godzinie 8.30 zostają zamknięte drzwi wejścia głównego. 
5. Po godzinie 8.30 brak możliwości przyprowadzenia dziecka .W celu odebrania dziecka należy skontaktować się z oddziałem za pomocą domofonu.
6. Każda osoba przychodząca do przedszkola (osoby z zewnątrz, pracownicy, rodzice/prawni opiekunowie) zobowiązana jest do zachowania wszelkich środków ostrożności – maseczka – osłona nosa i ust, rękawiczki jednorazowe, dezynfekcja rąk.
7. Przy wejściu głównym utworzony zostanie PUNKT DEZYNFEKCJI RĄK –  do skorzystania z którego zobowiązana jest każda osoba dorosła wchodząca na teren placówki.
8. Rodzic po dokonaniu pomiaru temperatury i zapisie wyników przekazuje dziecko wyznaczonemu pracownikowi przedszkola . Za bezpieczeństwo odpowiada pracownik przedszkola wyznaczony do czynności ewidencjonowana  pomiaru temperatury i godzin obecności dzieci. 
KRYTERIA PRZYJĘCIA DZIECKA DO PRZEDSZKOLA W TRAKCIE PANDEMII:

Rodzice podejmując decyzję o posłaniu dziecka do przedszkola powinni mieć świadomość o czynnikach ryzyka COVID-19 zarówno u dziecka, jego rodziców lub opiekunów, jak i innych domowników.

1. W pierwszej kolejności z przedszkola mogą skorzystać te dzieci, których rodzice nie mają możliwości pogodzenia pracy z opieką w domu.
2. Pierwszeństwo przyjęcia do przedszkola mają dzieci pracowników: 
- systemu ochrony zdrowia, 

- służb mundurowych, 
- pracowników handlu i przedsiębiorstw produkcyjnych, realizujący zadania związane                                   z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. 
3. Dokumenty wymagane do przyjęcia dziecka do przedszkola:
- Zaświadczenie o zatrudnieniu obojga rodziców pracujących – wymagane zaświadczenie od pracodawcy, w którym zostaje potwierdzone osobiste stawiennictwo w miejscu pracy oraz nie korzystanie z dodatkowego zasiłku opiekuńczego, a także nie przebywanie w momencie przyjęcia dziecka do przedszkola na zasiłku chorobowym, macierzyńskim, wychowawczym.
4. Dziecko będzie przyjęte do przedszkola po przesłaniu skanu lub zdjęcia ww. dokumentów na adres mailowy grupy, do której uczęszcza państwa dziecko .
PRZYPROWADZANIE I ODBIÓR DZIECI DO/Z PRZEDSZKOLA:
1. Do przedszkola może uczęszczać wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę.
2. Dzieci z objawami chorobowymi np. katar, kaszel, gorączka nie należy przyprowadzać do przedszkola. 

3. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno przyprowadzić dziecka do przedszkola.

4. Dziecko nie przynosi do przedszkola zabawek, plecaków, książek i innych przedmiotów oraz żadnych produktów spożywczych.
5. W drodze do przedszkola i w drodze powrotnej dzieci powyżej 4 r.ż. oraz ich opiekunowie zobowiązani są do stosowania indywidualnej osłony ust i nosa. 

6. Schodzenie się dzieci do przedszkola obowiązuje BEZWZGLĘDNIE w godzinach pracy poszczególnych oddziałów podanych w pkt. 1 informacji wstępnych.
7. Rodzic zdejmuje dziecku osłonę nosa i ust i zabiera ze sobą.
8. Rodzic wyraża zgodę na codzienne badanie temperatury dziecka przy wejściu na placówkę przez pracownika przedszkola, oddelegowanego przez dyrektora.
9. Temperatura zostanie zmierzona termometrem bezdotykowym. W przypadku przekroczenia temperatury powyżej normy dziecko nie zostanie przyjęte do przedszkola.
10.  Po weryfikacji temperatury Rodzic przekazuje dziecko pracownikowi przedszkola, który pomaga przy jego przebieraniu się (w razie konieczności) i odprowadza je do grupy.
11.  Dziecko po wejściu do sali przedszkolnej kieruje się bezpośrednio do łazienki w celu dokładnego mycia rąk mydłem. 
12.  Odbieranie dzieci z przedszkola obowiązuje BEZWZGLĘDNIE do  godziny 16.00 z uwzględnieniem pracy poszczególnych oddziałów. Po godzinie 16.00 w placówce będą prowadzone prace związane z dezynfekcją. 
13. W wyznaczonym czasie Rodzic zgłasza pracownikowi przedszkola odbiór dziecka i oczekuje na jego przyprowadzenie przy wejściu .
14.  Pracownik przedszkola wywołuje dziecko z sali, pomaga przy przebraniu się (w razie konieczności) i odprowadza je do Rodzica.

15.  Rodzic zakłada mu osłonę na nos i usta i zabiera je do domu.
16.  Dzieci do przedszkola są przyprowadzane/odbierane przez zdrowych rodziców/prawnych opiekunów.

17.  Tracą moc dotychczasowe upoważnienia do odbioru dzieci z przedszkola.

18.  Rodzice i opiekunowie prawni przyprowadzający/odbierający dzieci do/z przedszkola mają zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników przedszkola jak i innych dzieci 
i rodziców wynoszący min. 2 metry.
19.  Rodzice/prawni opiekunowie mogą kontaktować się z pracownikami przedszkola telefonicznie lub mailowo, a bezpośredni kontakt ograniczyć do niezbędnego minimum.
ORGANIZACJA PRACY GRUP:
1. Każda grupa przebywać będzie w wyznaczonej i stałej sali.
2. Do każdej grupy przyporządkowani będą Ci sami opiekunowie.
3. W jednej grupie może przebywać wyznaczona liczba dzieci. Dzieci przebywające w przedszkolu będą łączone w grupy zbliżone wiekowo. Minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć dla dzieci w sali nie może być mniejsza niż 4m² na 1 dziecko i każdego opiekuna. 
4. Leżakowanie będzie się odbywać w oddziałach I i II. 

5. W sali, w której przebywać będzie grupa dzieci usunięte zostaną przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie zdezynfekować (np. pluszowe zabawki, piasek, plastelina, ubranka, torebki, kocyki, itp.). Jeśli do zabaw wykorzystane będą przybory sportowe (piłki, skakanki, obręcze, itp.) zostaną dokładnie wyczyszczone i zdezynfekowane.
6. W salach zostają zdjęte dywany.

7. Podczas zabaw swobodnych i dydaktycznych podjęte zostaną starania o zachowanie bezpiecznej odległości .
8. Do zabaw należy wykorzystać całą wolną przestrzeń w sali.
9. Każda sala wietrzona będzie co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zabaw.
10. Dzieci pod nadzorem opiekunów, często i regularnie będą myć ręce – w szczególności po wejściu dziecka do sali, przed i po jedzeniu, po skorzystaniu z toalety  i w razie potrzeby.
11. Nauczyciel będzie zwracał uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania. 
12. Opiekunowie grupy zachowują dystans społeczny, w każdej przestrzeni podmiotu, wynoszący min. 2metry.

13. Opieki nad dziećmi nie mogą sprawować nauczyciele, pomoce nauczyciela z objawami chorobowymi. 

14. W poszczególnych salach opiekunowie posiadać będą aktualne numery telefonów rodziców dzieci do szybkiego kontaktu. Rodzice/ prawni opiekunowie zobligowani są do odbierania telefonu/natychmiastowego oddzwonienia.
PRZEBYWANIE W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM (PLACU ZABAW):
1. W związku z korzystaniem z placu zabaw przez osoby postronne nie wychodzimy z dziećmi na plac zabaw.
ZASADY ZACHOWANIA HIGIENY NA TERENIE PLACÓWKI:
1. Przy wejściach  do przedszkola utworzony zostanie PUNKT DEZYNFEKCJI RĄK –  do skorzystania z którego zobowiązana jest każda osoba dorosła wchodząca na teren przedszkola.
2. Codziennie wszystkie pomieszczenia, przestrzenie wspólne, powierzchnie użytkowe (blaty, klamki, poręcze, włączniki, stoliki, krzesła), sprzęty, zabawki i inne używane przedmioty będą dezynfekowane przed personel obsługowy przedszkola według szczegółowej procedury dotyczącej stosowania zasad higieny na terenie przedszkola.
3. W pomieszczeniach higieniczno – sanitarnych, pomieszczeniach kuchennych, zmywalniach, szatni  ustawione zostaną pojemniki z płynem dezynfekującym oraz wywieszone zostaną instrukcje z zasadami mycia i dezynfekowania rąk. 

4. Każdy pracownik przedszkola (opiekunowie, personel obsługowy) może pracować
w osłonie ust i nosa oraz rękawiczkach.

5. W trakcie wykonywania pracy każdy pracownik zobligowany jest to wymiany środków ochronnych osobistej kilka razy dziennie.

6. Dzieci podczas pobytu w przedszkolu nie muszą nosić osłony na usta i nos.
INFORMACJE DODATKOWE:
1. Nauczyciele w dalszym ciągu na dotychczasowych zasadach będą organizować zdalne nauczanie w poszczególnych grupach utworzonych w roku szkolnym 2019/2020.
2. Pokój biblioteczny zostanie przekształcony w IZOLATORIUM – pomieszczenie dla dzieci 
i pracowników z podejrzeniem zachorowania na COVID-19. Wyposażone zostanie w środki higieny osobistej oraz płyn dezynfekujący. 

3. W przypadku podejrzenia zakażenia chorobą zakaźną, m.in. wirusem SARS-CoV-2 należy ściśle postępować według Procedury postępowania w przypadku  zagrożenia chorobą zakaźną – paragraf § 8 i § 9 – patrz poniżej
„ …§ 8 Działania w przypadku stwierdzenia wystąpienia u dziecka choroby zakaźnej
1. Rodzicom zaleca się zostawić w domu dziecko, które wykazuje objawy choroby – słania się na nogach, wymiotuje, ma biegunkę, wysoką temperaturę ciała, duszności, zmiany skórne świadczące o chorobie zakaźnej lub występowaniu pasożytów.

2. W razie wystąpienia objawów, o których mowa w ust. 1, w trakcie pobytu dziecka w przedszkolu należy przeprowadzić rozmowę z dzieckiem dotyczącą objawów złego samopoczucia.

3. Przy podejrzeniu wystąpienia niebezpiecznej choroby zakaźnej u dziecka należy powiadomić dyrektora przedszkola.

4. Dyrektor wyznacza odpowiednią osobę do przejęcia opieki nad dzieckiem, poinformowania (wezwania) rodziców bądź opiekunów i oczekiwania na ich przyjazd.

1) W przypadku stwierdzenia wystąpienia chorób zakaźnych lub przebywania na terenie przedszkola dzieci chorych należy wzmóc ochronę higieniczną, tj. zwiększyć częstotliwość mycia i dezynfekcji stołów, sanitariatów i zabawek.

2) W przypadku stwierdzenia wystąpienia u dziecka choroby zakaźnej rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowiązani są do poinformowania dyrektora placówki o zachorowaniu dziecka.

3) Lekarz rodzinny, który podejrzewa lub rozpoznaje zakażenie, chorobę zakaźną lub zgon z powodu zakażenia lub choroby zakaźnej, zobowiązany jest do zgłoszenia tego faktu w ciągu 24 godzin od momentu rozpoznania lub powzięcia podejrzenia zakażenia, choroby zakaźnej lub zgonu z powodu zakażenia lub choroby zakaźnej do państwowego powiatowego inspektora sanitarnego (czerwonka bakteryjna, dur brzuszny i zakażenia pałeczkami durowymi, grypa, 
w tym ptasia grypa u ludzi, krztusiec, legioneloza, odra, ospa prawdziwa, ospa wietrzna, płonica, różyczka i zespół różyczki wrodzonej, salmonelloza, wirusowe zapalenie opon mózgowo-rdzeniowych, mózgu i rdzenia, z wyłączeniem wścieklizny, zakażenia i zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalonej).

4) Dyrektor przedszkola nie zgłasza wystąpienia choroby zakaźnej, jednakże prowadzi działania mające     na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu się chorób (dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety)

5) Dyrektor powiadamia pozostałych rodziców o zagrożeniu w sposób zwyczajowo przyjęty                       w przedszkolu. 

6) Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie zakaźnej, zobowiązani są do dostarczenia zaświadczenia od lekarza rodzinnego, że dziecko jest po zakończeniu leczenia, nie jest chore i nie jest możliwym źródłem zarażenia dla innych wychowanków przedszkola.

§ 9 Zakażenia i choroby zakaźne wywołane wirusem SARS-CoV-2 
1. SARS-CoV-2 zwana jest dalej „COVID-19”.

2. W celu przeciwdziałania COVID-19 dyrektor może polecić pracownikowi przedszkola wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy określonej w umowie o pracę poza miejscem jej stałego wykonywania (praca zdalna).

3. W przedszkolu w czasie trwania pandemii koronawirusem COVID – 19 wyznaczone zostaje pomieszczenie – pokój pedagoga – na tzw. Izolatorium, w którym należy odizolować dziecko/ pracownika przedszkola w przypadku zdiagnozowania lub podejrzenia objawów chorobowych.

4. Izolatorium zostaje wyposażone w środki ochrony osobistej (rękawice, maseczki) oraz płyn dezynfekujący.

5. W przypadku wystąpienia objawów chorobowych w trakcie pobytu dziecka w przedszkolu należy przeprowadzić rozmowę z dzieckiem dotyczącą objawów złego samopoczucia.

6. Przy podejrzeniu wystąpienia niebezpiecznej choroby zakaźnej (niepokojących objawów choroby)          u dziecka należy powiadomić dyrektora przedszkola.

5. Dyrektor wyznacza odpowiednią osobę do przejęcia opieki nad dzieckiem w Izolatorium, niezwłocznie informuje rodziców bądź opiekunów prawnych o pilnym odebraniu dziecka 
z przedszkola.

6. W przypadku wystąpienia u pracownika przedszkola będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem dyrektor przedszkola niezwłocznie odsuwa go od wykonywanej pracy i kieruje do Izolatorium.

7. Wstrzymuje przyjmowanie do przedszkola kolejnych dzieci. 

8. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik/ dziecko należy poddać gruntownemu sprzątaniu zgodnie z funkcjonującymi procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty, powierzchnie płaskie, zabawki)

9. Dyrektor przedszkola powiadamia Powiatową Stację Sanitarno – Epidemiologiczną 
w Białymstoku, Organ prowadzący – Gminę Miasta Białystok oraz Kuratora Oświaty w Białymstoku. 

10. Dyrektor przedszkola organizuje pracę ściśle w oparciu o wydane instrukcje i polecenia Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Białymstoku.

11. W przypadku potwierdzenia zachorowania na COVID – 19 dyrektor placówki przesyła informacje           o następującej treści do:

a. ORGANU PROWADZĄCEGO – GMINY MIASTA BIAŁYSTOK
W dniu ……………………….. w Przedszkolu Samorządowym nr. 60 w Białymstoku Inspekcja Sanitarna potwierdziła przypadek koronawirusa COVID – 19 u dziecka/pracownika przedszkola (niepotrzebne skreślić).

W związku z tym zostały wdrożone wszystkie działania zalecone przez Państwową Inspekcję Sanitarną. 

O kolejnych podejmowanych krokach na bieżąco będzie przekazywana informacja do wszystkich zainteresowanych.

b. PRACOWNIKÓW:

Dyrektor przedszkola informuję, że w dniu ………………….. w Przedszkolu Samorządowym nr. 60 w Białymstoku mamy potwierdzony przypadek koronawirusa u dziecka/pracownika (niepotrzebne skreślić). 

W związku z tym wdrożono wszystkie niezbędne procedury sanitarno – epidemiologiczne. 

Pracowniku przed przyjściem do placówki skontaktuj się z kancelarią przedszkola lub bezpośrednio    z dyrektorem w celu prawidłowego wdrożenia wszystkich zaleceń. 

W razie pytań dzwoń do dyrektora przedszkola – tel. …………………………; sekretariacie przedszkola – tel. ………………. 
c. RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW DZIECI:

Dyrektor przedszkola informuję, że w dniu ………………….. w Przedszkolu Samorządowym nr. 60 w Białymstoku mamy potwierdzony przypadek koronawirusa  u dziecka/pracownika (niepotrzebne skreślić). 

W związku z tym wdrożono wszystkie niezbędne procedury sanitarno – epidemiologiczne. 

Rodzicu przed przyjściem/przyjazdem do placówki skontaktuj się z kancelarią przedszkola w celu prawidłowego wdrożenia wszystkich zaleceń. 

W razie pytań dzwoń do sekretariatu  przedszkola – tel. …………………….
12. W przypadku zamknięcia przedszkola z powodu COVID-19, ubezpieczonemu zwolnionemu                     od wykonywania pracy z powodu konieczności osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem,              o którym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa przysługuje dodatkowy zasiłek opiekuńczy za okres nie dłuższy niż 14 dni.
13. Organ Prowadzący może wydawać polecenia obowiązujące w przedszkolu w związku z przeciwdziałaniem COVID-19. Polecenia podlegają natychmiastowemu wykonaniu. O wydanych poleceniach organ prowadzący niezwłocznie informuje właściwego ministra.
14. Polecenia, o których mowa w ust. 13, mogą być wydawane także ustnie, telefonicznie oraz za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 Ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną lub za pomocą innych środków łączności. …”

